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MAS Hrebeny

mistni akéni skupina

Nestdtni neziskova organizace MAS Hrebeny, z. s. se sidlem v Klinci
Vyhlasuje vybérové fizeni na pozici:

Projektovy manazer

PoZadavky:
- SS nebo VS vzdélani nejlépe voboru management, podnikdni a ekonomika, ekonomie,
sociadlné-pravni obory, regionalni rozvoj, vefejnd sprava nebo obdobnych,
- praxe v oboru minimalné 3 roky,
- vyborné organizaéni a komunikacni schopnosti,
- aktivni samostatny pfistup s odpovédnosti za odvedenou praci,
- vybornd znalost prace na PC (MS Office, internet),
- spolehlivost a loajalita,
- zkuSenost s projektovym fizenim v komeréni nebo nekomercni sfére,
- Casova flexibilita,
- Tidi¢sky prikaz skupiny B a moZnost vyuZiti vlastniho vozidla.

Vyhodou:
- znalost dotaéni politiky EU (IROP, OPZ, PRV, OPZP, OP TAK, apod.),
- znalost ciziho jazyka (AJ, NJ, jiny).

Pracovni ndpln pozice:

- implementace CLLD na uzemi MAS Hiebeny, z. s.

- vedeni administrace k Zddostem o poskytnuti dotaci z ESI fond(, grant(, nadaci ¢i jinych narodnich
dotacnich zdrojd nebo dotaci izemnich organd, komunikace s Ridicimi orgény

- konzultace projektovych zamérua Zadatel(,

- administrativni prace spojené s vyhlasenymi vyzvami MAS, kontrola a monitoring projektd,

- pfiprava podklad(i pro vyuctovani rezijnich vydaja spolku,

- sestavovani ro¢ni zpravy o ¢innosti spolku, monitorovacich zprav, evaluace plnéni strategie MAS,
- organizacni zajistovani verejnych a spolkovych akci, zasedani vybort a pracovnich schiizek,

- administrativni podpora a vedeni agend, organizace a zpracovani dotaznikovych Setfeni,

- vytvareni prvotnich ucetnich dokladd pro ucetnictvi,

- aktualizace webovych stranek, organizacni a obsahové zabezpecovani vydavani zpravodaje MAS.
- koordinace postupu praci a ndvaznosti ¢innosti v jednotlivych ukolech,

- odpovédnost za realizaci projektu,

-sledovani a kontrola rozpoctu projektu,

-fizeni a kontrola zpracovani kompletni dokumentace k projektu — zpravy o realizaci.

Nabizime:
- pracovni pomér na dobu urcitou (2 roky) s moznosti prodlouzeni min. do roku 2028,
- 20 hodin tydné,
- misto vykonu prace: kancelaf MAS Hrebeny (MKS Mnisek pod Brdy Na Obofe 610, Mnisek pod
Brdy), uzemi MAS, ¢astecné home office,
- zajimavou praci v organizaci sdruzujici aktivni osoby v regionu,
- mobilni telefon, notebook,
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- finanéni ohodnoceni odpovidajici naro¢nosti pracovni naplné,
- nastup ihned, pfipadné dle dohody.

Strukturované Zivotopisy a motivacni dopis mohou uchazeci/uchazecky zasilat nejpozdéji do 29. 2.
2024 na mail mashrebeny@mashrebeny.cz.

Pfipadné dotazy zodpovi:

Markéta Polivkova, MAS Hrebeny, z.s.
Tel. 776 700 346

mashrebeny@mashrebeny.cz

https://www.mashrebeny.cz/
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